
… mais comment ça marche ?
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Une plateforme collaborative et de capitalisation 

pour le réseau des Espaces Valléens…

http://www.collecti.cc/reseau-espaces-valleens/?PagePrincipale


Animation et capitalisation du réseau des Espaces Valléens à l’échelle du massif des Alpes (2018-2020)
CGET – Commissariat de massif des Alpes

Étape 1 : S’inscrire…

Cliquez sur ce bouton, à droite dans la barre du menu, puis sur « S’inscrire ».

IDENTIFIANT : PrenomNom (sans accent ni espace) 

MOT DE PASSE : Le mot de passe est libre 

Étape 2 : Découvrir la page d’accueil...

Les Post-it : poster des memos, des nouvelles, des petits mots à l’attention de tous …  

Le calendrier : pour partager les événements de vos territoires et les événements du 

réseau 

La carte des Espaces Valléens : afin de de visualiser tous vos collègues et accéder 

rapidement aux fiches des Espaces valléens correspondants (pour se positionner voir 

Étape 4.)

L’ espace Actus… en construction….
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Étape 3 : Remplissez votre fiche …

Remplissez la fiche Espace Valléen sans oublier de valider votre positionnement en 

cliquant sur :

… et de valider à la fin !

Vous pouvez vérifier en retournant sur la page Les espaces valléens que votre fiche 

apparaît bien et que votre espace est bien positionné sur la carte.

Il est temps de présenter votre espace valléen !

Pour cela, aller dans l’onglet Les Espaces Valléens (barre des menus), sous-

onglet Les espaces Valléens :
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L’enregistrement des formulaires et le 

téléchargement des documents peuvent prendre 

quelques instants… Pas d’inquiétude !
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Vous voici de retour à la page Accueil, vous allez enfin pouvoir vous placer sur la carte !

Cliquez sur le bouton qui apparaît lorsque vous survolez la carte.

Placez la croix sur votre espace valléen, une fenêtre s’ouvre !

Étape 4 : Placez-vous sur la carte…

TITRE : nommez votre espace valléen

DESCRIPTION : c’est là que vous pouvez faire un lien vers votre fiche 

Espace Valléen : Inscrivez dans le cadre « Voir fiche », surlignez 

l’ensemble et appuyez sur le bouton Lien.

Effacez« http:// » pour inscrire le nom de votre fiche de la manière 

suivante : 

DurancE Ou DurancesuD (par exemple, pour Durance ou Durance 

Sud)

Une majuscule au début, une majuscule à la fin 

et tout en attaché !
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Juste sous la carte, en page d’accueil, vous pouvez cliquer sur le lien Trombinoscope des 

chefs de projet. Vous serez aussitôt redirigé sur la page correspondante.

Préparez une photo et cliquez sur le bouton Présentez-vous !

Étape 5 : Le trombinoscope !

… et laissez-vous guider…
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Une plateforme collaborative 
et de capitalisation pour le 
réseau des Espaces Valléens…

… Qu’est-ce qu’on y trouve 
?
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Des espaces de travail collectif : Les groupes de travail thématiques

Chaque groupe thématique dispose d’un espace dédié avec outils collaboratifs (pad, tableur) 

et documents spécifiques liés au groupe et aux avancement des travaux.

Ces espaces sont privés, c’est-à-dire réservé au réseau et soumis à autorisation de 

l’administrateur. Le grand public n’y a pas accès.

Vous y trouverez les principales informations qui relèvent de la mission Animation du 

réseau : 

- Une présentation des bureaux d’études, 

- Les comptes rendus des rencontres.

Des informations sur le réseau : L’ animation du réseau6
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Partenaires publics, partenaires privés, toutes les infos dont vous avez besoin…

PARTENAIRES PUBLICS : Pour repérer vos référents et chargés de mission et échanger avec 

eux

PARTENAIRES PRIVÉS : Pour partager avec vos collègues et mutualiser des références de 

professionnels avec qui vous travaillez ou avez aimé travaillé. 

Les partenaires : Publics et privés

C’est à vous d’enrichir cet espace en remplissant le 

formulaire :
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La boîte à outils…

Une boîte où l’on trouve les « petits trucs »… comme les « gros trucs » ! 

Une boîte à outils…

… et enfin …

Des infos à remplir ensemble : chefs de projets, référents et chargés 

de mission, groupement AMO, nous allons chacun enrichir, petit à 

petit, cette boîte à outils !

LES GROS TRUCS : les infos, les docs... Tout ce qui relève du dispositif financier des 

Espaces Valléens : CIMA, POIA, dossiers de subventions. 

LES PETITS TRUCS : Les logos, les cahiers des charges mais également des infos sur 

l’évaluation…

… Ces parties sont en cours de rédaction…
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Les ressources !

Voici votre bibliothèque, le lieu de vos recherches !

Une boîte à outils : les ressources !

… Mais comment ?!

Et bien … En ajoutant un document, pardi !

Ici seront regroupés tous les documents que vous pourrez insérer dans les différentes pages et, 

les documents que vous rajouterez ici pourront être rattachés… à d’autre pages !

Peut-être est-ce un peu laborieux car vous aurez là tout un tas de cases à cocher qui 

serviront à filtrer les documents par différentes entrées : thématiques, réseau, 

gouvernance… et peut-être d’autres encore qui seront rajoutées !

Deux outils de recherche : 

LE MOTEUR DE RECHERCHE : qui fonctionne avec les mots 

contenus dans les titres des documents

UN SYSTÈME DE FILTRES :  Pour présélectionner  rapidement 

les documents qui pourraient vous intéresser par 

catégories…
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Un forum de discussion pour les 
chefs de projet des espaces 
valléens et leur référents 
Régions !
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Transmettre des infos, partager vos questionnements, solliciter 

l’avis de vos confrères, chefs de projets Espaces valléens… Le 

forum de discussions est l’outil de l’échange interactif !

Le forum de discussions : un espace de partage

Facile d’utilisation, il propose trois grands champs d’interaction :
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LES QUESTIONS-RÉPONSES: un espace pour poser vos questions à l’ensemble de la communauté 

des Espaces Valléens. Les réponses seront partagées par tous et complétées par vos 

interventions.

LES OFFRES D’EMPLOI : pour partager une offre d’emploi. Chacun personne inscrite au forum sera 

lors avertie de nouvelles offres d’emploi déposées

LES APPELS À PROJET : pour partager et être informé de tout  nouveau appel à projet

SE CONNECTER : Cliquer sur le bouton en haut à droite et utiliser les même identifiants 

(PrenomNom) et mot de passe que pour la plateforme. 
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Poser un question, mettre une offre d’emploi, partager un 

appel à projet…

Le forum de discussions : poser une question …

Pour rattacher votre publication à la catégorie Offre d’emplois ou Appel d’offre,

sélectionner celle-ci à l’aide du bouton « Catégorie ». Elle sera alors consultable

dans l’onglet correspondant.
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UN MÊME BOUTON POUR TOUTES VOS PUBLICATIONS : Après vous être connecté sur le 

forum, cliquez sur le bouton : 

… mais comment faire ?
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Le forum de discussion, c’est aussi votre espace personnel !

Le forum de discussions : un espace personnel13

ENVOYER UN MESSAGE PRIVÉ À UN DE VOS COLLÈGUES: dans l’onglet 

Utilisateur, cliquer sur le nom de votre collègue puis …

UN MUR POUR PARTAGER SUR SON ESPACE PERSO : Le forum vous propose 

également un mur pour partager, à partir de votre espace personnel, des 

informations ou message de votre choix. 

Dans votre espace privé, un sous-menu vous permet de gérer les différentes 

informations vous concernant

Retrouver vos infos personnelles dans votre espace dédié 

dans l’onglet Utilisateur en cliquant sur votre nom

LANCER DES ANNONCES : pour développer des projets en commun : AAP, 

coopération, supports de communication, etc.
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Allez-y… lancez-vous !

Cet outil n’attend que vous pour devenir un lieu vivant et 

enrichissant pour tous !
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Un lieu d’expression à 
vivre et à faire vivre…

Le forum de discussions


